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      РОССИЯ ФЕДЕРАЦИЯЗЫ



 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

   ХАКАС РЕСПУБЛИКАНЫН

              РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ

   АUБАН ПИЛТIРI АЙМААНЫY

           УСТЬ-АБАКАНСКОГО РАЙОНА

      ОПЫТНЕНСКАЙ ААЛ ЧJБI

         ОПЫТНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06.03.2014 г.                                                                                                № 37-п

с. Зеленое

Об утверждении   административного 
 по предоставлению
регламента 
муниципальной услуги « Перевод земельных

участков из одной категории в другую»

﻿
В соответствии с ч.1 ст.14 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с последующими изменениями), ч.3 ст.1, ч.1,6,7 ст.11 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009г.  №478 "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет" (с последующими изменениями), руководствуясь Уставом муниципального образования Опытненский сельсовет,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Перевод земельных участков из одной категории в другую», согласно приложения.

﻿
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

1
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава 

Опытненского сельсовета         




         Г.А. Петров
Приложение к

постановлению главы

Опытненского сельсовета

от _______2014г № ___-п

Административный регламент     

предоставления муниципальной услуги 
«Перевод  земельных  участков  из одной категории в другую»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод земельных участков из одной категории в другую» (далее – административный регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) Министерства имущественных и земельных отношений Республики Хакасия, осуществляемых по запросу заинтересованного лица (далее – заявитель).

2. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги на территории Опытненского сельсовета.

Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

- физические лица;
- юридические лица,
заинтересованные в осуществлении перевода земельных участков из одной категории в другую.

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

4. Информацию о порядке, сроках и процедурах предоставления муниципальной услуги можно получить непосредственно в уполномоченном органе по адресу Республика Хакасия, Усть-Абаканский район, с. Зеленое, ул. Пантелеева, 1

на официальном сайте Опытненского сельсовета, на Российском портале государственных услуг (далее РПГУ) по адресу www.gosuslugi.ru, а так же информирование осуществляется по телефону 8(39032) 25590.

Заявитель может представить письменное обращение, в уполномоченный орган, направив его по адресу: 655132 Республика Хакасия, Усть-Абаканский район, с. Зеленое, ул. Пантелеева, 1, или по электронной почте mo-opitnoe@list.ru
5. Письменные обращения заявителей по вопросам о порядке, способах и условиях получения муниципальной услуги рассматриваются сотрудниками уполномоченного органа с учетом времени подготовки ответа заявителю, не позднее 30 дней с момента регистрации обращения уполномоченным органом.

Обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении почтовому адресу.

6. Прием заявлений на предоставление муниципальной услуги осуществляется по адресу: Республика Хакасия, Усть-Абаканский район, с. Зеленое, ул. Пантелеева, 1, в соответствии с режимом работы: понедельник-четверг с 8-00 до 16-00, кроме праздничных дней.

7. Основными требованиями к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования.

8. При ответах на обращения сотрудники уполномоченного органа подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При этом ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

9. Консультацию при устном обращении специалист уполномоченного органа осуществляет не более 20 минут.

10. Специалист, осуществляющий устную консультацию, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное время в случае, если:

для ответа требуется более продолжительное время;

заявитель обратился за консультацией во время приема документов от другого заявителя и специалист уполномоченного органа не имеет возможности оказать консультацию в полном объеме. В данной ситуации необходимо в вежливой (корректной) форме сообщить об этом заявителю.

II. Стандарт предоставления  муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
11. В соответствии с настоящим Административным регламентом предоставляется муниципальная услуга «Перевод  земельных  участков из одной категории в другую».
Орган, предоставляющий муниципальную услугу

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Опытненского сельсовета.

Результат предоставления муниципальной услуги
13. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- издание распоряжения о переводе земельного участка из одной категории в другую;

- издание распоряжения об отказе в переводе земельного участка из одной категории в другую.
Срок предоставления государственной услуги

14.  Срок предоставления муниципальной услуги составляет 55 дней. 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги

15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 1993, 
№ 237);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета», № 168, 30.07.2010);

Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета», № 165, 01.08.2007);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

         Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года                 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001,  «Российская газета», № 211- 212, 30.10.2001);

Федеральным законом от 21 декабря 2004 года  № 172-ФЗ  «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» («Собрание законодательства РФ», 27.12.2004, № 52 (часть 1), ст. 5276, «Парламентская газета» № 244, 28.12.2004,  «Российская газета», № 290, 30.12.2004);

Федеральным законом от 24 июля  2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства РФ»; 30.07.2007, № 31, ст.4017, «Российская газета», № 165, 01.08.2007, «Парламентская газета», № 99-101, 09.08.2007);
Уставом муниципального образования Опытненский сельсовет;
Иными муниципальными нормативными актами, регламентирующими правоотношения в указанной сфере.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

16. Документом, необходимым для предоставления муниципальной услуги, является письменное ходатайство, заинтересованного в переводе земельного участка, лица.

В ходатайстве о переводе земельного участка из одной категории в другую указываются: 

1) кадастровый номер земельного участка;

2) категория земель, в состав которых входит земельный участок, и категория земель, перевод в состав которых предполагается осуществить;

3) обоснование перевода земельного участка из одной категории в другую;

4) права на земельный участок.

17. К ходатайству о переводе земельного участка из одной категории в другую прилагаются:

1) выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о земельном участке, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить, или кадастровый паспорт такого земельного участка;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя - физического лица, либо выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;

4) заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

5) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из одной категории в другую;

6) в случаях, установленных в законодательстве, отчет об определении кадастровой стоимости земельного участка;

7) в случаях, установленных в законодательстве, утвержденный проект рекультивации земельного участка;

8) графический материал размещения земельного участка на  соответствующей территории, заверенная печатью организации, выдавшей ее.
18. Исполнительные органы местного самоуправления ходатайствуют о переводе земельного участка из одной категории в другую без согласия правообладателей земельных участков в случаях перевода земельных участков из одной категории в другую для создания особо охраняемых природных территорий без изъятия земельных участков у их правообладателей либо в связи с установлением или изменением черты населенных пунктов.

19. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 
        20. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, представляются в Министерство на бумажных носителях или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая единый портал государственных и муниципальных услуг.

        21. В отношении предоставления данной муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Республики Хакасия установлен перечень услуг, являющихся необходимыми и обязательными:

- предоставление заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

- предоставление согласия правообладателя земельного участка на перевод земельного  участка из одной категории в другую;

- предоставление отчета об определении кадастровой стоимости земельного участка в случаях, установленных в законодательстве;

- предоставление утвержденного проекта рекультивации земельного участка в случаях, установленных в законодательстве; 
- предоставление документов, удостоверяющих личность заявителя - физического лица;
- предоставление схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) соответствующей территории, заверенной печатью организации, выдавшей ее.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении ходатайства о предоставлении муниципальной услуги
22. Основанием для отказа в  предоставлении муниципальной услуги являются случаи, если: 
1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;

2) к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства.

Ходатайство, не подлежащее рассмотрению по указанным основаниям, подлежит возврату заинтересованному лицу в течение тридцати дней со дня его поступления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в принятии ходатайства для рассмотрения.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги
23. Перевод земельных участков из одной категории в другую не допускается в случае:

1) установления в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земельных участков из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;

2) наличия отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

3) установления несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков, утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
         24. Государственная  услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

          26. Ожидание в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

27. Регистрация письменного обращения (запроса) осуществляется в день его поступления в уполномоченный орган.

Требования к помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга
28. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

а) наличие соответствующих вывесок и указателей;

б) наличие системы кондиционирования воздуха (по возможности), средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций;

в) наличие удобной офисной мебели;

г) наличие телефона;

д) оснащение рабочих мест должностных лиц (наименование органа местного самоуправления) достаточным количеством компьютерной и организационной техники, а также канцелярскими принадлежностями;

е) возможность доступа к системе электронного документооборота (наименование органа местного самоуправления), справочным правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

29. Место ожидания и приема граждан должно соответствовать следующим требованиям:

а) наличие соответствующих вывесок и указателей;

б) удобство доступа, в том числе гражданам с ограниченными физическими возможностями;

в) наличие системы кондиционирования воздуха (по возможности), средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

г) наличие удобной офисной мебели;

д) наличие в достаточном количестве бумаги формата A4 и канцелярских принадлежностей;

е) возможность копирования документов;

ж) доступ к основным нормативным правовым актам, определяющим компетенцию (наименование органа местного самоуправления) и порядок предоставления муниципальной услуги.

30. Визуальная текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении (наименование органа местного самоуправления) для ожидания и приема граждан (устанавливается в удобном для граждан месте), а также на Едином портале, на официальном сайте (органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальной услугу).

31. Оформление визуальной текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.

Показатели доступности и качества  муниципальной услуги.
32. При предоставлении муниципальной услуги предусматривается возможность взаимодействия заявителя с ответственными исполнителями, выполняющими административные процедуры, а также возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.   

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
         33. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом обеспечивается при обращении заявителя непосредственно в Администрацию Опытненского сельсовета направления соответствующих документов с помощью почтовой связи либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.
         34. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на едином портале государственных и муниципальных услуг.

         35. Заявителям обеспечивается возможность получения на едином портале государственных и муниципальных услуг информации о составе документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

         36. В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление заявителем с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг документов, указанных в статье 9 части II настоящего Административного регламента.

        37. Обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме и предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи». Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется по обращениям заявителей, а также размещена на едином портале государственных и муниципальных услуг.

         38. Сведения о муниципальной услуге размещаются на едином портале государственных и муниципальных услуг в порядке, установленном Правилами размещения в федеральных государственных информационных системах «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» сведений о государственных и муниципальных услугах (функциях)», утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения,

 в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме

Перечень административных процедур
39. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация письменного обращения (запроса);

рассмотрение письменного обращения (запроса) и подготовка ответа;

направление ответа на письменное обращение (запрос);

40. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении  к Регламенту.

Рассмотрение ходатайства заинтересованного лица о переводе земельных  участков  из одной категории в другую
  41. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган ходатайства  заинтересованного лица о переводе земельного участка из одной категории земель в другую.  

         42. При подаче заявления и документов, предусмотренных статьей 9 части II  настоящего Административного регламента, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая единый портал государственных и муниципальных услуг, специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, направляет заявителю электронное сообщение о приеме заявления и документов либо о мотивированном отказе в приеме заявления и документов не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанных заявления и документов. 
          43. Поступившее заявление в течение 1 дня регистрируется, в течение 1 дня направляется  главе администрации для наложения резолюции. После этого обращение соответствующему исполнителю.
44. После поступления материалов конкретному исполнителю, он в течение 12 дней осуществляет следующие мероприятия: 

рассматривает дело заявителя по существу;

проводит проверку представленных документов на предмет соответствия их требованиям, установленным в законодательстве; 

проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

проверяет срок действия представленных документов;

рассматривает и приобщает к материалам дела поступающие предложения от соисполнителей, указанных в поручении.
45. При наличии оснований, указанных в статье 10 настоящего административного регламента, пакет документов возвращается заявителю.

Подготовка проекта постановления главы администрации о переводе земельного участка из одной категории в другую либо об отказе в переводе земельного участка из одной категории в другую
46. При наличии полного пакета документов, определенных в статье 9 части II настоящего Регламента  в течение 3 дней подготавливается проект постановления главы администрации о переводе земельного участка из одной категории в другую.

47. При наличии оснований, определенных в статье 11 настоящего Регламента, в течение 3 дней подготавливается проект постановления главы администрации об отказе в переводе земельного участка из одной категории в другую.

Подписание проекта постановления главой администрации
48. В течение четырнадцати дней после подписания главой администрации проекта постановления, специалист, ответственный за отправку документов, направляет заявителю в установленном порядке заверенную копию постановления главы администрации.
   49. В течение пяти дней со дня подписания постановления о переводе земельного участка из одной категории в другую, в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведение государственного кадастра недвижимости департаментом земельных отношений Республики Хакасия направляется копия такого распоряжения для внесения изменений в сведения государственного кадастра недвижимости.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

50. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе их исполнения решений, осуществляет глава администрации.
51. По результатам осуществления текущего контроля в случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации, законодательства Республики Хакасия, виновные лица несут дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

52. При осуществлении контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, глава администрации может проводить плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

53. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

54. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы администрации.

55. Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжения главы администрации.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

56. Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностном регламенте в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

57. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица.

58. При проверке может быть использована информация, предоставленная гражданами, их объединениями и организациями.

59. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации а также его должностных лиц

Информация для заинтересованных лиц об их  праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления  муниципальной услуги
60. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) администрацией и его должностными лицами в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством.

61. Заявители имеют право обратиться в администрацию лично, направить письменное обращение в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.

62. Личный прием заявителей проводится главой администрации в соответствии с графиком приема граждан.

63. Обращение заявителя, направляемое в Администрацию в письменной форме, должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

существо обжалуемого действия (бездействие) и решения;

личная подпись и дата.

64. Дополнительно могут быть указаны:

причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

наименование органа, либо фамилия, имя, отчество должностного лица, либо должность должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

65. При направлении жалобы (претензии) в Администрацию заявитель вправе получить от должностных лиц администрации информацию и документы, необходимые для обоснования жалобы (претензии).

66. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (претензии).

 Предмет досудебного (внесудебного) обжалования


67. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является нарушение порядка осуществления административных процедур, изложенных в настоящем административном регламенте, а также других требований и положений настоящего административного регламента.

 Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

68. Если в письменной жалобе (претензии) не указаны фамилия заявителя, наименование юридического лица и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу (претензию) не дается.

69. При получении письменной жалобы (претензии), в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, Администрация вправе оставить жалобу (претензию) без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу (претензию), о недопустимости злоупотребления правом.

70. Если текст письменной жалобы (претензии) не поддается прочтению, ответ на жалобу (претензию) не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу (претензию), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

71. Если в письменной жалобе (претензии) содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами (претензиями), и при этом в жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы (претензии) и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу (претензию).

72. Если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу (претензию), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

73. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе (претензии) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе направить повторную жалобу (претензию).

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
74. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Администрацию обращения от заявителя лично или почтовым отправлением, а также по номерам телефонов и адресу электронной почты Администрации, указанным на официальном сайте.
 Право заявителя лиц на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения обращения
75. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения в установленном законом порядке.

Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

76. Для обжалования действия (бездействия) и решения  должностных лиц Администрации заявители вправе обратиться к главе администрации, либо в правительство Республики Хакасия.

Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

77. Поступившее в Администрацию письменное обращение рассматривается по существу в срок, не превышающий 30 дней с момента его регистрации.

78. В случаях принятия решения главой администрации о проведении проверки, необходимости направления запроса в другие государственные органы и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, глава администрации вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения обращения.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

79.  По результатам рассмотрения жалобы (претензии) главой администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении.

80. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (претензии), направляется заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации жалобы (претензии).

81.  Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, в суде в порядке, установленном федеральными законами.

Приложение 

  






    к административному регламенту
БЛОК – СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

«Перевод земельных участков из одной категории в другую»














































Согласование проекта постановления в установленном порядке и подписание его главой администрации





3 дня





3 дня





В случае соответствия испрашиваемого целевого назначения земельного участка утвержденным документам территориального планирования, готовится проект постановления главы администрации о переводе земельного участка из одной категории в другую





При наличии оснований, указанных в статье 11 настоящего административного регламента, готовится проект постановления главы администрации об отказе в переводе земельного участка из одной категории в другую





5 дней





В случае соответствия документов требованиям законодательства, направляется запрос в комитет Республики Хакасия по архитектуре и градостроительству для представлении заключения о соответствии испрашиваемого целевого назначения земельного участка утвержденным документам территориального планирования








В случае несоответствия документов требованиям законодательства, пакет документов возвращается заявителю








12 дней





12 дней





Поступление ходатайства  заинтересованного физического или юридического лица о переводе земельного участка из одной категории в другую, его регистрация в канцелярии Администрации








1 день





Направление документа главе администрации  для наложения соответствующей резолюции








1 день








Направление исполнителю








1 день








Исполнитель рассматривает пакет документов, оценивает его полноту, соответствие требованиям законодательства











